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| » Kurzanleitung

Produktionsauftrag fiir konventionelle und elektronische Druckartikel

Produktionsauftrag ausfiillen, speichern und per E-Mail an produktionsauftrag@gothaer.de senden.

Gothaer

PA102391

[ nicht werblich
[ mit Anderung

[ werblich
[ ohne Anderung

O Neuentwicklung
] Nachdruck

Produkt-
beschreibung

Hinweis zur Angabe der Druckartikelnummer Druckartikelnummer
e bei Neuentwicklung ggf. von Vorlagenmaterial / Muster

® bei Nachdruck bisherige Druckartikelnummer

Bitte Namens- _§e Um eine spezifizierte Volltextsuche im Materialverzeichnis und eindeutige Verwaltung im Warenwirtschaftssystem zu ermoglichen, den Verwaltungs- und Such-

konventionen
beachten.

aufwand sowie Fehlergefahren / -hdufigkeiten zu minimieren, sind fiir die Artikelbezeichnung - Langtext — bestimmte Namenskonventionen einzuhalten.
e Bei entsprechender Auswahl und gegebenenfalls Eingabe in den folgenden Feldern wird der Langtext — max. 216 Zeichen — automatisch zusammengestellt.

o Artikelgruppe

(I )

o Artikelart

@ o Vertriebsweg (ggf. mit Gesellschaftskurzname)@

¢ Kundengruppe

¢ Produktgruppe / -bereich (bei Versicherungen)

1>

¢ Produktbeschreibung / -text

- evtl. weitere ergdnzende Angaben fiir den Titel

sofern erforderlich: max. 199 Zeichen
- Produktkiirzel (Tarifnamen bei Versicherungen)

°
a o Zusatz (ggf. zur Unterscheidung gleicher Titel) @

o Artikelbezeichnung - Langtext —

Produktions- Produktart

daten

a Gewiinschter Liefertermin Auflagenhéhe (Stiick)

PDF-Anzeige im X GoNet ] AONet [ Makler-Portal [ Internet (www.gothaer.de)
[ Asstel O Janitos [ Banken O Koop [ Debeka [ vss
w Relevanz Vertriebssysteme (z. B. GSP, Gauss) [ nein O ja
Relevanz Konzernmafinahme (z. B. Projekt xyz) [ nein O ja, und zwar
Artikel fiir Aktion/Erstausstattung/Konfektionierung [ nein [ ja, Aktionskennung
Artikel auch als DV-Vorlage vorhanden
(Variante in Textverarbeitungssystem) [ nein O ja, und zwar
Entwurf / Manuskript - Lieferung O per Hauspost O per E-Mail
an IL 01 (Logistiksteuerung) erfolgt O personlich [ von folgender Agentur
Produktumfang / Produktumfang (Seitenanzahl) Seiten [ nur Vorderseiten (z. B. Charts) [J Vorder- und Riickseiten
-beschaffenheit / o
-verarbeitung o Farbigkeit (Vorder- / Riickseiten) ‘o Sonderfarben
Hinweis:
Erst bei Auswahl der Produktart "konventioneller Druckartikel"
werden die weiteren relevanten Felder zum
"Produktumfang / -beschaffenheit / -verarbeitung" eingeblendet.
Angaben zum Hinweis:
Altbestand / Erst bei Auswahl "Neuentwicklung" (hier: aufzuhebener Vorgénger) oder "Nachdruck"
Vorgdnger werden die relevanten Felder zu den "Angaben zum Altbestand / Vorganger" eingeblendet.
Auftraggeber L2 633 £33
Ansprech- ﬁ . - . @ - - -
partner Untern.-Bereich Gesellschaft Abteilung Telefon Telefax Kostenstelle fiir Produktion
10.10.2012
Auftraggeber / Ansprechpartner (User-ID und Name) E-Mailadresse Datum

| I »» Speichern ohne E-Mail I » Drucken ohne E-Mail »» Daten an AV mailen

» Interne AV-Felder





Kurzanleitung zum Produktionsauftrag

Vorbemerkung

Produktbeschreibung

Produktionsdaten

Dieser elektronische Produktionsauftrag (PA) — ein so genannter eform-Artikel — unterstutzt Sie
schnell und einfach bei der Bestellung (Neuentwicklung) und Pflege (Nachdruck, inklusive
Angaben zum Altbestand / Vorgénger) von konventionellen und elektronischen Druckartikeln.

Der elektronische Produktionsauftrag bitte Ihnen eine Reihe von Vorteilen.

e Schnelle und einfache menugestutzte Erstellung
e Erlauterungen und Hinweise lber die griinen Informations-Buttons

e Sicherheit bei der Ubernahme der von lhnen vorgegebenen Artikel-bezeichnung fiir die
korrekte Volltextsuche im Materialverzeichnis

e Hinweis bei fur den Auftrag fehlenden notwendigen Angaben
e Zeitvorteil bei der Lieferung und Bearbeitung des Auftrages per E-Mail an Abteilung AV

e Zeijtersparnis von 90 % bei Verwendung der auf dem PC oder im Netzwerk
gespeicherten Produktionsauftréage als bereits ausgefiillte Vorlagenmuster
- fir vergleichbare Neuentwicklungen
- bei Nachdruck-Auftragen

Bitte beachten Sie auch unsere . . . .
Bedienungsanleitung und Hinweise

Eine aussagekraftige und korrekte Beschreibung des Produkts ist ma3geblich fur die

e Volltextsuche im Materialverzeichnis
e Zuordnung und Verwaltung in unserem Warenwirtschaftssystem sowie Bestellung des Druckartikels

Um sicherzustellen, dass die verwendeten Begrifflichkeiten und Bezeichnungen sowohl dem Corporate
Wording der Gothaer, als auch den fach- sowie produktspezifischen Anforderungen entsprechen, unter-
stlitzen wir Sie bei den Eingabefeldern weitestgehend mit Auswahimends.

g und |

Produktionsauftrag fiir konventionelle und elektronische Druckartikel @ntl‘luer

Produktionsauftrag ausfiillen, speichern und per E-Mail an produkti ftrag@gothaer.de senden. PA102391
Produkt- % Neuentwicklung [ werblich B3 nicht werblich Hu::lelsxurangabe der ?m:rl:arlllloelnummel Muster Druckartikelnummer
: = = i v
beschreibung [ yachdruck [ ohne Anderung ] mit Anderung  bei hm“f‘g!, 123456
ﬂ - Um eine spezi i und el Im U emmdéglichen, den \-erwalumgs und
sowie Fehlergefahi h imi . sind Iu die
. BLH entsprechender Auswahl und mbentm‘aus Elmbe in den folgenden Feldermn wird der Lan.tut max 216 Teichen - automatisch zusam m!nuustelll
« Artikelgruppe E Stsiggs 0 lwms ~»bogenund Anlagen zu Antrigen
n A l Kunde 10 Kunde Kunde “Plakate)
* Artikelart hirag Vetwalutg  * 11 Kunoe - Tacfe. Detragaitenshien
* Produktgruppe (bei Varsicherungen) B Gruppen-Unfaltversich .. amm-m
m . 14 Kunde
B- (ggf. mit Gesellsc! /@ alle Ver 15 Kunde - Informaiznen | Werkiater | Ricunin
18 Kunge -
« Kundengruppe B alle Kundengruppen ;. covince vesogstiuns
T Kunde - Lases, Inkadss, Maboudateen
B nicht relevant

n * Zusatz (zur Unterscheidung gleicher Titel) 19 Kunde - Lesshng | Schaden

* Produktbeschreibung (Titel des Artikels) und andere wichtige Inhalte bzw. Schlagworte zur Volltextsuche im
zofern erforderlich: max. 96 Zeichen Materialverzeichnis

 Artikelbezeichnung - Langtext - Antrag - Gruppen- Unfalluerslchelu ng - und andere wichtige Inhalte bzw. Schlagworte zur

he im ichni:

Fir alle Produktarten benétigen wir grundséatzlich nur einige ,, Eckdaten* und lhre Entwrfe bzw. Manuskripte.

Produktions- _ Produktart (4] L (Seck)
daten ceam B P P, JEi
O Etagen-/PC-Drucker) 4 30.09.2009
oo Druckartinal - rur POF Erssebueg (Autanuck El3gee SC-Onuckae) ;
Galet X A0Net X makler-portal [ Internet

VAT .n..\-m...e.:f.‘.';»,,m... wx nein 1 ja, und zwar

Relevanz Vertriebssteerungssysteme X nein a i Projektname der MaBnahme

Relevanz Konzernmafinahme (2. B, Projekt) B4 nein [ ja, und zwar

Artikel fiir Aktion,E tatt ioni [mp K ia, Aktionskennung AEK999

Entwurf / Manuskript - Lieferung an AV erfolgt X per Hauspost [m} persdinlich
X pere-Mail [ von folgender Agentur

.p ! 2 seiten [ nurvorderseiten (2. B. Charts) [ Vorder- und Rickseiten

-beschaffenheit/ . -
i « Farbigheit (Vorder. | Riick @ 2n Ausnahme: z. B. "HKS 46" filr P

ﬂ * Sonderfarben

(g, mit AV 31
abstimmen)

5
=
B
3
1]
—
3
£
s
@
-]
£
5
E
2
=
2
5
>






Produktionsumfang / Die hier notwendigen Angaben von lhnen beschranken sich auf den Produktumfang und die Farbigkeit.
-beschaffenheit /

verarbeitung Bei einem so genannten konventionellen Druckartikel, der Uber eine Druckerei zu produzieren ist,

bendtigen wir von Ihnen noch weitere Informationen zur Produktbeschaffenheit und -verarbeitung.

Auch hier unterstiitzen wir Sie mit entsprechenden Eingabemenus. Sofern Sie sich jedoch nicht sicher sind,
haben Sie die Mdglichkeit sich mit einem Mitarbeiter von AV 31 vorher oder nachher abzustimmen.
Bei einer spateren Klarung klicken Sie in den Meniis jeweils auf Punkt ,mit AV klaren®.

(ggf. mit AV 31 + Paplersorte / Grammatur m 80g - 2. B. Briefbdgen, Kunden-Infos, Info-/Merkblatter
abstimmen) (z. B. Antrag: Selbstdurchschreibesatz 3-Fach = Original mit 2 Koplen/ Flyer: BVS Bilderdnsck matt weifs 150 g/m?)
B. rormat offen (2. 5. DIN A3 0. 210x 70 mm) [ DINA3-297 x 420 mm

B, oot geschlossen (z. 8. Falzung auf Din agl) DIN A% - 210 297 mm

[i Falzung B 1-Bruch

« Heftung / Leimung B riickstich-Heftung 2-fach
+ Lochung B «« Bitte auswihlen, sofern relevant und bekannt
= Perforierung [ Stanzung m ¢ Bitte ul sofern rel und bek t
= Sonstige Angaben (z. B. Kenfektionierungen)
Angaben Fur eine termingerechte Lieferung des konventionellen Druckartikel an den richtigen Lagerort, sowie der fiir Sie und
- zur Logistik uns verbindlichen Bereitstellung und Bevorratung, bzw. Vernichtung veralteter bzw. nicht mehr giiltiger Druckartikel,
- zum Altbestand / sind diese Angaben zwingend notwendig.
- zum Vorganger
?"3"";‘" r X Lieferung an AV 16 (Logistik-Center) zur Ei (Bel gab ische Lieferung an AV 16)
ogist O Lieferung gemit Ver - pET g E-Mail an p de senden. Kostenstelle flir abweichende Lieferung
X Lieferung an folgende Anschrift - Eigenbedarf (Muster/kleine Menge) bitte nur Uber ist eine Lieferung nicht miglich.)
NAME DES EMPFANGERS DER LIEFERUNG KOoOSTa47 11
Firmenname und Ansprechpartner (Titel, Vomame, Name) Auftage (Stick)
NUMBRECHTER STR. 12, 51109 KOLN Ol vanttt
Anschrift (Strate und Hausnummer, Postleitzahl und Ort) B Teillieferung 10.000
:;g:::“;l}m Ih_< nltbt:sl.and 111111 ist Hau\‘xubmut}hﬂ-l (Artikel no;; nutzbar) KOST 47 12
VorgBnger Vorganger unter & ckartikelnummer sofort 2u vernichten bei Lieferung 2u vemichten Kostenstelle filr Vernichtung
Auftraggeber / Auch hier unterstitzen wir Sie mit entsprechenden Auswahlmeniis (Unternehmensbereich, Gesellschaft, Abteilung),
Ansprechpartner um den Eingabeaufwand fir Sie so gering wie mdglich zu halten.
Aufts b |
- e/ yBl | Ga <|Kkp-sHU 11 -| 33333 33331 KOST4713
s‘ partner Unitern.-Bereich Gesellschaft Abteilung Telefon Telefax Kostenstelle fiir Produktion
S willi mustermann willi_mustermanng@gothaer.de 24 .08 . 20009
E Auftraggeber / Ansprechpartner E-Mailadresse Datum
Bedeutung der Buttons >> - <¢ erneute Eingabe | m »» Daten an AV mailen » Interne AV-Felder
Loscht alle Speichert den PA auf lhrem PC 1. Uberpriifung auf Vollstandigkeit
bisherigen Eingaben Dateinamen beachten — siehe unten 2. Automatische Erstellung einer E-Mail
Button >> Daten speichern Bitte beachten: Dieser Punkt ist fiir die Archivierung und unsere Weiterbearbeitung Ihres Produktionsauftrages

Button >> Daten an AV mailen von besonderer Bedeutung.
‘Warnung: JavaScript-Fenster -

Nach Anklicken des Buttons erscheint zunachst ein Hinweisfenster. > Q EimsmiTmE el bn ey

folgendem endeutigen Dateinamen ab:

Im folgenden Mendiifenster erscheint der Dateiname, unter dem der PANE 00328 KT
PA zu speichern und zu mailen ist. e

erstellen, andern Sie bitte die letzte Ziffer >> 1 <<
entsprechend ab. Vielen Dank.

Den Dateinamen ggf. am Ende (nur Neuentwicklungen) um die letzte
Ziffer ergdnzen und den gesamten Inhalt markieren (blau unterlegt).

Durch die Taste STRG (gedriickt halten) und die Taste C (zusétzlich
driicken) speichern Sie den Datei-namen in die ,Zwischenablage*.

lavaScript-Fenster ﬁ

Um den korrekten Dateinamen zum Speichern zu Cbertragen,

halten Sie die Taste >> STRG << und driicken zusatzlich die Taste >>C <<.

Zur Ubermahme des Dateinamens nach Erscheinen des Fensters um

Speichern erneut die Taste > STRG << halten und die Taste >> V << driicken.

Abbrechen
Warnung: JavaScript-Fenster
Im néachsten Menufenster erscheint = taciame 523551 Zo0sno0ir] =l secrem | Achtung: Nicht speichern.
Dateityp [Adabe POF Dateien pdf) =l asbrecnen |

Halten sie die Taste STRG wieder gedriickt Cpeichem i [#]=
und driicken Sie zusatzlich die Taste V. spachen v [ @ Podonsateg sl oo
Damit Ubernehmen sie den korrekten ey el
Dateinamen aus der ,,Zwischenablage“. N Dateiname | |Pa_nE_2003224_KUvi_1| | | Speichem

Dateityp [Adobe PDF-Dateien o) | Abbrechen
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Hinweis:
Erst bei Auswahl der Produktart "konventioneller Druckartikel" 
werden die weiteren relevanten Felder zum 
"Produktumfang / -beschaffenheit / -verarbeitung" eingeblendet. 
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